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Riigihangete ja hangete korraldamise kord

Heino Elleri nim. Tartu Muusikakoolis

1. peatikk
Uldsatted

8 1. Korrareguleerimisala

1. Kdesolev kord reguleerib Heino Elleri nim. Tartu Muusikakooli (edaspidi kooli) poolt
korraldatavate riigihangete labiviimisega seotud toiminguid.

2. Riigihangete korral, mille eeldatav maksumus ilma kédibemaksuta on vdrdne vai Uletab
hanke piirméaéra (asjade ja teenuste hankelepingu ning ideekonkursi korral 30 000 eurot
ehitustoode hankelepingu korral 60 000 eurot rakendatakse hankemenetluse l&biviimisel
Riigihanke seaduses (edaspidi RHS) satestatud korda.

3. Riigihangete korral, mille eeldatav maksumus ilma kaibemaksuta jaab alla p.2
nimetatud piirmaarasid, (Lihthange) rakendatakse hankemenetluse labiviimisel RHS 8 125
sétestatud korda.

4. Riigihangete korral, mille eeldatav maksumus ilma kdibemaksuta on alla RHS § 14
esitatud piirmaarasid (nn. Ostumenetlus) rakendatakse kaesoleva dokumendiga kehtestatud
korda

8§ 2. Eesmark

1. Riigihangete korraldamisel juhinduda riigihangete seadusest ning tagada rahaliste
vahendite séé&stlik ja otstarbekas kasutamine, riigihanke l&bipaistvus ja
kontrollitavus, kohelda kdiki isikuid vordselt ning kasutada dra olemasolevat
konkurentsi.

8§ 3. Riigihangete kavandamine

1. Riigihanke alase t66 kavandamisel l&htub kool Haridus ja teadusministri ké&skkirjast ja
koostab igaks eelarveaastaks planeeritud hangete hankeplaani.



2. Riigihangete hankeplaani mérgitakse:

1) hankelepingu eseme uldine kirjeldus;

2) hankelepingu eeldatav maksumus ja menetluse liik;

3) hanke eest vastutav isik,

4) eeldatav hankelepingu sdlmimise v0i tditmise tahtaeg.

2. peatukk
Riigihankekomisjon
8§ 4. Riigihankekomisjon

1. Kool moodustab direktori kaskkirjaga kooli poolt korraldatavate riigihanke piirméaraga
(RHS§ 14. Lg. 2) vordsete vOi seda Uletavate riigihangete hankemenetlusega seotud
toimingute teostamiseks ja hangete korraldamiseks riigihankekomisjoni (edaspidi
hankekomisjon).

2. Kooli direktor kinnitab késkkirjaga hanke korraldamise eest vastutava isiku,
hankekomisjoni esimehe ja lilkkmed iga konkreetse riigihanke korraldamise otsustamisel.

3. Kui hankekomisjoni liikmel ei ole vdimalik komisjoni t60st osa votta, asendab teda isik,
kes taidab tema to6ilesandeid.

4. Konkreetse riigihankega seoses ei vOi hankekomisjoni to0st osa votta isik, kellel on
huvide konflikt vdi kui on kahtlus tema erapooletuses. Komisjoni liige peab viivitamatult
teatama sellise asjaolu ilmnemisest ja hoiduma konkreetse riigihankega seoses edasisest
tegevusest.

5. Soltuvalt rahastaja nduetest on hankedokumendid vajalik kooskdlastada Haridus ja

Teadusministeeriumis enne hankemenetluse dokumentide valjastamist.

§ 5. Komisjoni to66 vorm

1. Komisjoni t66 vorm on koosolek ja selle kutsub kokku ja juhatab esimees. Komisjoni
esimehe &raolekul tdidab Glesandeid isik, kes taidab tema ametitilesandeid.

2. Komisjon on otsustusvdimeline, kui kohal on tle poole komisjoni liikmetest.
3. Komisjon voib teha otsuse koosolekut kokku kutsumata, kui tle poole komisjoni
lilkmetest, sealhulgas esimees, on oma seisukoha esitanud elektrooniliselt ning keegi ei

ndua koosoleku kokkukutsumist.

4. Arvestades konkreetse riigihanke spetsiifikat, on komisjonil 6igus kaasata oma t6dsse
asjaosalisi, kes ei ole komisjoni litkmed.



8 6. Otsustamine komisjonis

1. Komisjoni otsused vdetakse vastu koosolekul osalevate komisjoni liikmete poolthaalte
enamusega. Igal liikmel on (ks h&al.

2. Koosoleku juhataja haal otsustab poolt- ja vastuhdalte vordsuse korral hadletamise
tulemuse.

8§ 7. Protokoll

1. Hanke korraldamise eest vastutav isik koostab koosoleku protokolli, millele kirjutavad
alla kdik osalenud liikmed.

2. Koosolekut kokku kutsumata otsustamise korral koostab komisjoni esimees
elektrooniliselt antud seisukohtade alusel haéletusprotokolli.

3. Komisjoni liikmel on digus lisada protokollile kirjalik eriarvamus.

§ 8. Hanke korraldamise eest vastutav isik

1. Hanke korraldamise eest vastutav isik

1) koostab kéesolevas korras satestatud direktori kaskkirjade eelndud;

2) koostdos spetsialistiga koostab hankedokumendid ja valmistab ette komisjoni koosoleku

materjalid,;

3) koostdos spetsialistidega valmistab ette hankelepingu eseme tehnilise
kirjelduse, lepingu projekti, kvalifitseerimise tingimused ja hindamise kriteeriumid,;

4) informeerib komisjoni liikmeid koosoleku kokkukutsumisest;

5) annab hankemenetlusest osavdtjatele ja huvitatud isikutele hanketeate ning
hankedokumentide sisu kohta selgitusi koos téiendava teabega, kui ei ole kaskkirjas
sétestatud teisiti.

6) informeerib riigihanke komisjoni esimeest komisjoni kokkukutsumise vajalikkusest;

7) informeerib komisjoni esimeest riigihanke kaigust;

8) koostab komisjoni koosoleku protokolli ja séilitab kuni arhiivile tleandmiseni;

9) teostab toimingud riigihanke véljakuulutamiseks, sh esitab riigihangete registrile hanke-

vOi eelteate;

10) véljastab hankedokumendid huvitatud isikutele ja registreerib osalejate andmed,;

11) tagab koigi vajalike teadete, aruannete, aruande lisade jms riigihangete registrile

digeaegse esitamise ja riigihanke korraldamise vastavalt seadusele;

12) koostab vajadusel raamatupidamisele pakkumuse tagatise tagastamise Giendi;

13) tagab vajadusel hanke kohta teabe avaldamise kooli veebilehel http://www.tmKk.ee/ ;

14) taidab muid k&esolevast korrast tulenevaid tlesandeid.

2. Direktoril ning pearaamatupidajal on 0Oigus nduda hanke eest vastutavalt isikult
riigihangete Ule arvestuse pidamiseks informatsiooni konkreetse riigihanke dokumentide,
etappide ja muu vajaliku kohta.


http://www.tmk.ee/

8 9. Riigihangete ule arvestuse pidamine

1. Hanke korraldamise eest vastutav isik peab elektroonilist arvestust riigihangete tle, mille
eeldatav maksumus ilma kéibemaksuta on asjade ostmisel voi teenuste tellimisel 30 000
eurot ja rohkem ning ehitustdo tellimisel 60 000 eurot ja rohkem.

2. Riigihanke kohta fikseeritakse:
1) nimetus
2) registri viitenumber;
3) vastutava isiku nimi;
4) pakkumuste esitamise tahtaeg;
5) pakkumuste arv;
6) etapid (véljakuulutamine, pakkumuse esitamine, lepingu s6lmimine);
7) eduka pakkumuse teinud pakkuja nimi, registrikood ning pakkumuse maksumus ilma
kaibemaksuta;
8) riigihangete registrile aruande ja aruande lisa esitamise kuupéev;
9) andmed vaidlustuse kohta;
10) komisjoni koosolekute kuupédevad ja protokollide numbrid.

3. peatukk
Riigihanke hankemenetluse korraldamine

8 10. Riigihanke menetluse korraldamise otsustamine

1. Riigihanke menetluse, sh ideekonkursi korraldamise, otsustab kooli direktor ja vormistab
kaskkirja, milles madratakse kindlaks:

1) nimetus ja iseloomustus;

2) kasutatav hankemenetluse liik;

3) hanke eest vastutav isik;

4) hankekomisjoni esimees ja koosseis

2. Kui hankelepinguga kavatsetakse votta rahalisi kulutusi néudvaid kohustusi, mida ei ole
ette nahtud jooksva aasta eelarve kuludes, peab loa otsustuseks andma kooli ndukogu.

3. Direktor voib volitada teisi isikuid tegema hankemenetlusega seotud toiminguid, mis
maéaratakse kindlaks volituse ulatuses direktori kaskkirjaga.

4. Direktor v@ib volitada hanke korraldamise eest vastutavat isikut taitma koiki riigihanke
korraldamisega seotud kohustusi, juhindudes kdesolevas dokumendis sétestatud korrast.

8§ 11. Hankedokumentide koostamine

1. Hanke eest vastutav isik koostab hankedokumendid ja tagab, et need vastaksid
riigihangete seaduses noutud tingimustele ning sisaldaksid kogu pakkujale vajalikku teavet
riigihanke hankemenetluses osalemiseks.



2. Hanketeate ja -dokumentide kohta annab selgitusi hanke eest vastutav isik pakkuja ja
taotleja vastaval kirjalikul nGudel.

3. Hankedokumentide muudatused kooskdlastab hankekomisjon. See vdib toimuda
koosolekut kokku kutsumata, kui vastava muudatuse on kirjalikku taasesitamist
vOimaldavas vormis kooskdlastanud vahemalt pool komisjoni koosseisust, sealhulgas
komisjoni esimees. Hanke eest vastutav isik saadab muudatused heaegselt koikidele
teadaolevatele pakkujatele.

8§ 12. Pakkumuste ja hankemenetluses osalemise taotluste avamine

1. Pakkumused ja hankemenetluses osalemise taotlused avatakse komisjoni koosolekul,
mille otsustusvdimelisusele ei rakendata kdesoleva korra § 5 I8ikes 3 satestatud
kvooruminduet. Komisjoni koosolekul peab osalema komisjoni esimees, hanke eest
vastutav isik vdi asendusisikud.

2. Pakkumuste avamisel teeb komisjon riigihangete seaduse 8 113 nimetatud toimingud.

3. Hanke eest vastutav isik korraldab pakkujatele pakkumuste avamise protokolli koopia
saatmise 3 toopdeva jooksul pakkumuste avamise pdevast arvates, juhul kui protokolli
koopiat ei anta kohe lle pakkumuste avamisel osalenud pakkuja esindajale. Kui protokolli
koopia antakse Ule pakkumuse avamisel osalenud pakkuja esindajale, voetakse protokolli
koopia kattesaamise kohta protokolli pdordele pakkuja esindaja allkiri ja kuupéev.

8§ 13. Pakkuja voi taotleja kvalifikatsiooni ja pakkumuse vastavuse
kontrollimine ning pakkumuste vordlemine.

1. Parast pakkumuste vOi hankemenetluses osalemise taotluste avamist kontrollitakse
komisjoni poolt pakkuja voi taotleja kvalifikatsiooni ja vastavust hanketeates ja -
dokumentides esitatud tingimustele ning vdrreldakse pakkumusi. Komisjoni materjalid
valmistab ette hanke korraldamise eest vastutav isik.

2. PBhjendamatult madala maksumusega pakkumuse vOi ebaselguste kohta pakkumuses,
nduab komisjon pakkujalt Kkirjalikke selgitusi. Noude edastamise korraldab hanke
korraldamise eest vastutav isik .

3. Viéljakuulutamisega labirddkimistega ja véljakuulutamiseta labirdékimistega
hankemenetluse korral peab pakkujaga labirdékimisi komisjon.

4. Komisjon teeb otsused

1) pakkuja voi taotleja kvalifitseerituks tunnistamiseks voi kvalifitseerimata jatmiseks;
2) pakkumuse vastavaks ja edukaks tunnistamiseks voi tagasilikkamiseks;

3) kdikide pakkumuste tagasilukkamiseks vdi hankemenetluse kehtetuks tunnistamiseks.
4) pakkumuse edukaks tunnistamise.

6. Piiratud hankemenetluse korral otsustab komisjon, kellele taotlejatest teha ettepanek
pakkumuse esitamiseks.



8 14. Ideekonkursi korraldamine

1. Ideekonkursi korral teostab kdik korraldamise ja vditjate véljaselgitamisega seotud
toimingud hankekomisjon.

§ 15. Hankelepingu sdIlmimine

1.

Vastavalt RH seadusele peab hankija s6lmima hankelepingu kirjalikku
taasesitamist vBimaldavas vormis, kui selle maksumus on véahemalt 20 000 eurot
ilma km-ta.

Direktor otsustab hankekomisjoni ettepanekul, pakkumuse edukaks tunnistamise ja
hankelepingu s8lmimise, ning vormistab selle ké&skkirjaga.

Hankelepingule kirjutab alla direktor, kui eelarves on ette ndhtud vahendid vastava
asja ostmiseks, teenuse voi ehitustoo tellimiseks, kui direktori kaskkirjaga ei ole ette
nahtud teisiti.

Riigihanke eest vastutav isik informeerib pearaamatupidajat  hankelepingu
s6lmimisest ja edastab vajadusel talle lepingu koopia.

Lepingu taitmise Ule tagab kontrolli riigihanke eest vastutav isik, kui lepingus ei ole
sétestatud teisiti.

4. peatukk

Lihntmenetlusega riigihanke ja alla Lihtmenetlusega
riigihanke piirmaara jaava hanke korraldamine

8 16. Riigihanke korraldamise otsustamine

1. Lihtmenetlusega riigihanke ja ostumenetluse korraldamise ning labiviimise otsustab
direktor oma ké&skkirjaga, kui aasta eelarves on raha vastava asja ostmiseks, teenuse vOi
ehitustoo tellimiseks olemas;

8 17. Lihtmenetlusega riigihanke korraldamine

1.

2.

Lihtmenetlus tuleb korraldada asjade ostmisel ja teenuste tellimisel 30 000 eurost
kuni 60 000 euroni ning ehitustédde tellimisel 60 000 eurost kuni 150 000 euroni.

Direktor maarab:

2.1 vastutava ametiisiku;

2.2 vajaduse korral riigihanke kutse kinnitaja;

2.3 vajaduse korral volitatud isiku ja /vdi komisjoni koosseisu lihtmenetluse
korraldamiseks.



3. Vastutav ametiisik korraldab riigihanke kutse koostamise, allkirjastab riigihanke
kutse ja esitab selle direktorile kinnitamiseks.

4. Vastutav ametiisik korraldab vajaduse korral majanduslikult ning tehniliselt
riigihanke nduetele vastavate pakkujate (edaspidi valitud pakkujad)
valjaselgitamiseks turu-uuringu (e-posti teel) vGi teeb paringud/uuringud
andmebaasidest (nt veebipdhistest miugikeskkondadest).

5. Vastutav ametiisik korraldab Riigihangete registris hankekuulutuse avaldamise.

6. Vastutav ametiisik voib avaldada punktis 5 kirjeldatud viisil riigihanke kuulutuse ka
juhul, kui lepingu eeldatav maksumus jaab eespool nimetatud maaradest allapoole.

7. Vastutav ametiisik korraldab riigihankes osalemise taotluste vastuvdtmise
riigihanke kuulutuses teatatud aja jooksul ja viisil.

8. Vajadusel edastatakse Riigihanke kutse lisaks ka (posti, faksi vdi e-posti teel)
hankija valitud pakkujatele.

9. Vastutav isik korraldab pakkumuste vastuvatmise riigihanke kutses margitud aja
jooksul ja viisil.

10. Vastutav isik koostab vajaduse korral pakkumuste avamise protokolli.

12. Vastutav ametiisik ja/voi volitatud isik ja/voi riigihanke komisjon kontrollib
pakkujate kvalifikatsiooni ja kvalifitseeritud pakkujate esitatud pakkumuste vastavust
riigihanke kutses esitatud tingimustele, hindab vastuvdetud pakkumusi ja peab vajaduse
korral pakkujatega labiraakimisi ning selgitab valja eduka pakkumuse ja koostab
pakkujate lihtmenetlusest kdrvaldamise, pakkujate kvalifitseerimise voi
kvalifitseerimata jatmise, pakkumuste vastavaks tunnistamise v0i tagasiliikkamise ning
pakkumuste hindamise ja pakkumuse edukaks tunnistamise protokolli.

13. Direktor kinnitab vajaduse korral lihtmenetluse tulemused eelnevalt k&skkirjaga ja
s6lmib protokollis esitatud ettepanekute alusel kirjaliku lepingu.
14. Lepingud ja arved peavad olema viseeritud kooli asjaajamise korra kohaselt.

15. Hiljemalt 3 t60paeva jooksul enne kirjaliku lepingu s6lmimist teavitab vastutav
ametiisik pakkujaid vastu vBetud otsustest.

16. Vastutav ametiisik korraldab 20 paeva jooksul parast lepingu sélmimist aruande ja
péarast lepingu 16ppemist info edastamise riiklikule riigihangete registrile.



8 18. Alla lihthanke piirm&ara jddvate asjade ostmise ning teenuste ja
ehitustdode tellimise kord. Ostumenetlus.

1. Ostumenetlus tuleb korraldada asjade ostmisel ja teenuste tellimisel eeldatava
maksumusega alla 30 000 euro (KM-ta) ning ehitustodde tellimisel eeldatava
maksumusega alla 60 000 euro (KM-ta) .

2. Direktor mééarab (kirjalikult v8i suuliselt) vastutava ametiisiku ostumenetluse
korraldamiseks.

3. Vastutav ametiisik koostab vajaduse korral kutse ja allkirjastab selle.
4. Vastutav ametiisik edastab kutse (kirjalik voi suuline) tihele voi mitmele pakkujale.

5. Vastutav ametiisik teeb direktorile ettepaneku sélmida kirjalik hankeleping
(edaspidi leping) voi esitab talle kinnitamiseks arve vai ostukviitungi.

6. Direktor sdlmib kirjaliku lepingu ja /v6i Kinnitab arve vdi ostukviitungi, millised

peavad olema viseeritud kooli asjaajamise korra kohaselt.

8 19. Hankelepingu sGlmimine

1. Hankeleping sdlmitakse kirjalikku taasesitamist voimaldaval kujul, kui maksumus
ilma kdibemaksuta asjade ostmisel voi teenuste tellimisel on 20 000 eurot ja
rohkem.

2. Lepingule kirjutab alla direktor.

3. Riigihanke teostamise eest vastutav isik informeerib pearaamatupidajat lepingu
s6lmimisest.

5. peatukk
Teabe avaldamine

§ 19. Avaldatav teave

1. Vastavalt HS seaduse § 9 Ig 6-8 avaldab Kool k&esoleva Hankekorra ja Kinnitatud
Hankeplaani oma kodulehel

2. Riigihangete registris avaldatud teabe alusel vdivad pakkujad, kellele ei ole
valjastatud hankedokumente ja keda ei ole kutsutud labirddkimistele, esitada tahtaja
jooksul oma pakkumuse. Kdiki koheldakse vordselt.



